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_ Vigto el expediente n® 797 ~C= 75 del Minis%erio de
Educacidon y Cultura, mediante el-cual 1a Comisidn Especial Mix-
ta crcada por Resolucidn ministerisl 0®.183/74 eleva para su /
uprobacién los anteproyectos de reglam: nhoo”refnr*dos al rég

“ien previsionzl del personal de 1oz Comedoves Escolares y de
Servicios Geherales de los estsblecimientos educacionales de
la Provineis; ¥y
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- Que tales- 1ns+rumentoq han sido elgborados en‘un
todo de acuerdo a las paustas ngadas en la mencionads Regolu-
cidn n® 183/74 Y su ampliatoria n® 293/74;

o b, SRR :

Que en ambos casos se ha benido especialmsnute en
cuenta la necesidad de legislar sobre la base de ung misms eg-
tructura en cuanto respecta s los beneficios relacioﬂauos con
3ornada horarig, 110enc1as, digeipling y prom001on, ofveclendo.
se as*I una solucidn concrets v de profundo contenldo social pgp’
ra el sector de personal que se aesempena en las areas cltadas;

Por ello,

-

EL GOBERNADOR DE Li PROVINCIA
L] . D:éc' i*e:t a--'; ,.:\ ..1:2_
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ART;ﬁULO l°) = Aprueoanse los renlamentos elabO”aaos por
la Comi gidn-Tepecisl Mixta creada por Resolueidy ministerial
n® 183/74, referidos‘al personal de los Comedores TBscolares ¥
al pergonal -de Serviclos Generales Ge-los establecimientos edu-
cacionales de la Provincia, ocuycs originales obran en el expe~-
diente citado precedentemente ¥y gue, en copias xerograllcas for
man parte del presente deCﬂeto.— : :

o

ARTICULO 2°) - Re 1stre°e, comun? quese, publlqumse v archi
Vedee—, Na .
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Disposicicnes Generales

FCAPITULO T

Art.1°)- Los comedores escolares son servicios integrantes de las escuelas a
_ 'que_correspondan, debiendo funcionar en los respectivos locales escolares, -salvo

en 10s ¢asos en que no se dispusiere en ellos de las comodidades minimas indisf/
pensables.« ' : :

Art,.2°)= Pueden utilizar, sin cargo, los servicios de comedores:

a) COMEDORES DE ESCUELAS PRIMARTAS PROVINCIALES: Los alumnos del esta=/
blecimiento respectivo, los alumnos de éscuplas provinciales de la zona ¥ cuando
aquél no cuente con grado preescolar, los nifios de su radio de accibn en edad pre
escolar {minimo cinco afios de edad). En todos los casos citados precedentemente,
la admisidn estari condicionada a que los padres de los nifios respectivos no pue
dan subvenir, total o parcialmente, las necesidades alimentarias de los mismos,/
Esta exigencia no se aplicaré cuando se tratare de comedo s cuyo objeto fuera,/
combatir el ausentismo escolar, en razbn del tipo de escuela o de las distancias

. que los alumnos deben recorrer para asistir a la misnma.-

b) CCMEDORES DE ESCUELAS NORMALES PROVINCIALES: Los alwmnos del cureo /
normal, que concurran en doble turno, .cuyos domicilios disten de 1la escuela més/
de quince cuadras en pueblos v ciudades o un kildmetro y medio en zonas rurales/
y los alumos del curso de aplicacibn de las mismas que reunan las condiciopzy re
feridas a necesidades alimentarias fijadas en el inciso a) de este articulo.e

' c) COMEDORES DE ESCUELAS DE.EDUQACIGN TECNICA PROVINCIALES: Los alumnos
del establecimiento, cuyo domicilio diste més de quince cuadras en pueblos y ciu
dades o un kilbmetro y medioc en zdnas rurales Y los que reunan las condiciones /
sobre necesidades alimentarias fijadas en el inciso a) de este articulo. Cuando/
ademés del almuerzo se suministrare cena sblo tendrin derecho a este @iltimo ser- -

vicio los alumnos cuyo domicilio no estuviera en la localidad donde funcionare /
la escuela.- ' S :

d) OTRO5 COMEDORES: Segfin lo determine el Consejo General de Educacibn/
o el Servicio de Ensefianza Superior, Normal, Media y Técnica, en cada caso.-~

Art.3°)— Los alumnos de cualquier .tipo de establacimiento, que no reuniereq/
las condiciones fijadas en el articulo anterior y cuyos padres lo solicitaren por
escrito, podrén concurrir a los comedores, en el caso de,diqunerse de. comodida~

~ des en los mismos, pero los gastos que ‘originaren serén cubiertos por las Asocia
ciones Cooperadoras, COn recurses propios o provenientes de aportes de los irte-
resados o terceros. De igual manera y bajo las mismas condiciones, podréan hacerlo

los docentes y personal en general del respectivo establecimiento.

: En ningln caso se utilizar&, a los fines previstos en este articglo,
fondos provistos por el Estado Provincizl. -

Art.4°)- 8in Perjuicio de lo establecido en. los artfculos 2° ¥y 3° precedentes,
podrén utilizar los servicios del comedor, sin cargo: El director del estableci-
miento o el docente del mismo, en quien aquél delegue la supervisibn en el actq/
de las comidas; el personal de la escuela afectado por la direccién a la supervi
sibn de los comensales o a la atencifn de éstos cuando no se dispusiere de cela-
dores, no pudiendo exceder su nfimero la cantidad de uno cada cincuenta comensaﬁ/
les; un miembro de la Asociacibn Cooperadora y el personal del comedor, que lo /5
haré antes o después de prestadoe el Servicic.-

Art.5°)~ La inscripeidn de comensales serf autorizada por los directorqs de/
‘los establecimientos respectivos, con la intervencién de docentes y Cooperadoras
Y se ajustara estrictamente a lo establecido en los-articulos 2°, 3° y 4°, bajo/
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la responsabilidad del autorirante. La inscripcibn de alumnos de otros estableci
mientos serl solicitada por los directores de los mismos, con ajuste a las condi
ciones fijadas en el articulo 2° y por escrito dentro de los diez dias h&biles /“

subsiguientes al de iniciacién de cada periodo escolar, a los dlrectores de los/
establecimientos que correspondan.

Los dlrectores, al informar al Consejo General de Educacmbn 0 al Ser
vicio de Ensefianza Superior, Normal, Media y Técnica sobre la cantidad de comen-
sales inscriptos, a los efectos de 1la fijacibn de las partldas para func1onam1en
to, dejarén expresa constancia de que las inscripciones estén ajustadas a las /
disposiciones reglamentarias, bajo su responsabilidad; asimismo, se acompanaré '

a) La nbmina completa de comensales inscriptos, confecc1onada en ordeq/
a-los siguientes subtitulos: 1) Alumnos de la escuela por secciones de grados, 2)
Alumnos de otras escuelas, por secciones de grados, 3) Preescolares de la zona; /
4) Personal escolar; 5) Cooperador; 6) Personal del Comedor. En todos 1os casoq/

se inclulra las edades y los domicilios respectivos.
- J'
j Bn los casos de Escuelas Normales, se expresaré la distancia exlsten

te entre la escuela y los domicilios respectlvos. _ _ '

En los casos de Escuelas de Educacién Técnica, se expresari culles /
alumos estén comprendides en las estipulacisnes del articulo 2°, inciso a) y pa
ra los restantes la dlstanc1a entre escuela y dom1c1110 respectlvos.

vl

b) La nbmina de comensales insc¢rintns segln el articulo 1° y 3°, subdivi
dida en alumnos y personal, indicéndose para éste, el cargo que desempefie.

Ante cualquier duda sobre la procedencia de una inscripcibn, &c ta s€
r& efectuada de manera condicional, soliciténdose de inmediato la intervencién / -
del Consejo General de Educacibn o del Servicio de Ensefianza Superior, Normal /
Media y Técnica, los que resolveré&n en difinitiva.

Art.6°)- No obstante ser los servicics de comedores gratuitos para los/
beneficiarios comprendidos en los articuloe 2° y 4°r las asgcciaciones cooperado-
ras podrén recibir aportes voluntarios de los 1nteresados, destxnando los mismos
al comedor respectivo. : '

Art,7°)- Ademés de 1o0s servicios que derivan de su funcibn especifica,/
en los comedores podr& suministrarse comidas a delegaciones oficiales o privadas
de escolares y docentes provinciales, nacionales o eitranjerbs, en viajes de es-
tudios, turismo, etc.; de acuerdo con la reglamentacibn espec1a1 que dictiara eL/
Consejo General de Educacibn. :

Art.8°)- No se autorizarl el funcionamiento, por cuenta y a cargo del /
Estado Provincial, de comedores de escuelas prlmarlas, con una asxstencxa minima
. de treinta comensales, en las localidades declaradas legalmente como ciudades.

Art.9°)— La direccibn general de los comedores, en todos sus aspectosn/
serd ejercida por los directores de los respectivos establecimientos, a cuyas ér
denes actuard todo el personal afectado al funcionamiento de los mismos. En tél/
carécter, los directores son los responsables directos, ante el Consejo General/
de Educacién o el Servicio de Ensefianza Superior, Normal, Media y Técnica, del /
funcionamiento de los exprcsados servicios. :

Art.10°)~ Las funciones de direccién y las asignadas por este reglamento.
 a las ssociaciones cooperadoras, son complementarias entre si. En caso de con- /
flicto, los interesados darén inmediata cuenta al Consejo General de Educacién o
el Servicio de Ensefianza Superior, Normal, Media y Técnica, los gue resclverén /
sobre el particular.

"
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Art.11°)~ Los gastos de instalacién, equipamiento y funcionamiento de /
los comedores escolares, estarfn a cargo de las respectivas asociaciones coopera
doras, a las que el Estado proveerd, por medio de créditos suficientes a prever-
se en el Presupuesto del Consejo General de Educacién o del Servicio de Ensefianza
Superior, Normal, Media y Técnica los fondos necesarios al efecto. Tal provisién
no debe ser entendida como limitativa de las inversiones que las cooperadoras pug
dan efectuar en comedores, con fondos propios. En las escuelas que no tuvieren'/ '
asociacidn cooperadora, 1o0s gastos citados serén atendidos por €l Estado, por in

termedio de los respectivos directores, quienes en tales cagos actuarén con 105/
deberes y atribuciones de dichas entidades. '

Aprobados por ¢l Poder Ejecutive los planes de asignacién de parti~/
das para instalacibn, equipamiento y funcionamiento de los comedores, Quedan el/
Consejo General de Educacibn o el Servicio de Ensefianza Superior, Normal, Mediq/‘

y Técnica facultados para introducir, dentro del monto general de cada uno de /
aquéllos, las modificaciones parciales que las circunstancias hagan oportunas, / |
suprimiendo o habilitando nuevos servicios, variando las cantidades de comensales, ’
el monto asignado para la racibn-comensal, etc. y redistribuyendo, en consecuens
cia, las partidas parciales fijadas en dichos planes, ’

Art.12°)- Las partidas asignadas para instalacibn, equipamiento v funﬁ/
cionamiento de los comedores, seran remitidas, por anticipado, a la orden e las
respectivas aspciaciones cooperaddras, pero los giros o cheques ser&n enviados a
los directores correspondientes, quienes los entregarin a aquéllas, reCuabavuy el
pertinente recibo que elevarin al Consejo General de Educacibn.

) Art.13°)~ Los bienes de los comedores, adquiridos por las cooperaderas/
con fondos provistos por el Estado, serén incorporados al patrimonio oficial, in
ventariandose en las respectivas escuelas y todos los bienes en uso en dichos /
servicios estarfn bajo custodia de los respectivos directores de escuelas y no /
podran ser destinados a otro fin que no sea el especifico o el que derive del /
funcionamiento de las escuelas, salvo expresa disposicién del Consejo General de
Educacién o del Servicio de Ensefianza Superior, Normal, Media y Técnica, segln /
corresponda. ' ' :

patl e gty

Art.14°)- Los comedores de escuelas de la Provincia que hubieren sido so
licitados por los reéspectivos directores x/o Asociaciones Cooperadoras, fundadq/
en fehacientes razones de orden econdmico, que afecten a los hogares de los alum -
nos, funcionarén de lunes a sabados. '

En los casos que se tratare de comedores de .escuelas especiales, por
la naturaleza de su funcionamiento, o cuyo objetive fuera combatir el ausentismo -
escolar por la distancia que los alumnos deban recorrer para asistir a la misma,
el funcionamiento de estos servicios serd coincidente con la actividad escolar.
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Los directores de los egtablecimientos y las Asociaciones Cooperado-
ras a que refiere el primer pérrafo, serfn responsables directos del mantenimien
to de los comedores durante el periodo de recéso escolar siempre y cuando concu~
rra un minimo de cinco {5) comensales o cuando por cualquier causa se vieran in-
terrumpidas las actividades de la escuela. .

MW

+ Art.15°)- En los comedores se suministrara, como minimo, las comidas dig
puestas en un mentt oficial, con las variantes exigidas por la utilizacién .de pro
ductos regionales, ubicacibn de las respectivas escuelas, etc. Bajo ningln con-/
cepto 'se admitira la preparacibn de comidas especiales, distintas a las fijadas/
en el menfi general del dia. '

Art.16°)- Bajo ningin concepto se admitird retirar del local del come-/
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dor, mercaderia o raciones, ni el suministro de éstas a beneficiarios distintos/
a los determinados. en este reglamento, salvo el caso de enfermedad de algtn co-/
mensal, en cuyas circunstancias podra serle remitida la racién a domicilio.

.

Art,17%)~ La creacibn, supresién y organizacién general de los comedores
es asunto de competencia del Consejo General de Educacién y del Servicio de Enég
fianza Superior, Normal, Media y Técnica, seglin corresponda, quienes tienen a su/
cargo la supervisibn vy el control técnico administrativo de dichos servicios por
intermedio de sus oficinas de Cooperadoras y Comedores Escolares, Consecuentemen
te, todo asunto relacionado con los comedores seré planteado directamente a la%/
mencionadas oficinas, conjuntamente por los directores y asociaciones cooperadoras
respectivos. Lo anterior debe ser entendidos sin perjuicio de la funcidn que eq/

el orden general de las escuclas compete a las Inspecciones Generales.

Art.18°)~ El1 control a ser ejercido por las oficinas de'Cooperadoras‘x/
Comedores Escolares, ademfs de las inspecciones directas u otras medidas que pu-
dieran establecer, se basarf en la utilizacibén de und planilla mensual de infor~
macibn de men@s y gastos, en la que el comedor registrar& los siguientes datos,/
como minimo: _ .

Hercaderias adquiridas en el mes;

-

»

a)
b) Salidas de mercaderias, registradas diariamente;
c)

Asistencia de comensales, registrada diariamente;

ER

) Cumidas survidas, registradas diariamente. - R

De la correccibn de losg datos registrados en esta planilie, /
que deberd ser enviada a las oficinas de'Cooperadoras y Comedores Escolares an1/
tes del dia cinco del mes subsiguiente al que corresponda, serén respotisables an
te el Consejo General de Educacibn y el Servicio de Ensefianza Superior, Normal,/
Media y Técnica, segfin el caso, los directores de las escuelas y al respecto sq/ _
establece .que 10s' comprobantes de gastds incluidos en las correspondientes rendi

ciones de cuentés;“que“cdrrespondan & gastos no registrados en la precitada pla-
nilla, no serén aceptados, : Co e '

En caso de que la planilla aludida precedentemente no Sea remi
tida en término x/b en condiciones, las oficinas de Cooperadoras y Comedores Eg~
colares intimarén a los directores incursos en mora, para que procedan a su enﬁ/
vio dentro de un nuevo plazo de cinco dias, bajo apercibimiento de la aplicacidn
de las sanciones de caricter disciplinario que pudiera corresponder.,

CAPITULO II

1

Funciones de los DirectoresI

Arts19° )~ Ademés de los deberes y atribuciones_fijadas-de manera general
en el capitulo anterior, los directores de establecimientos con comedores tendrén,
especificamente, los siguientes:

a) Determinar las necesidades relacicnadas con la instalacién, equi-
pamiento y funcionamiento de los servicios, a los eféctos de las inversiones a /
realizar por las cooperadoras en tales aspectos;

3

b) Asesorar a las cooperadoras en los ‘aspectos contables y de regis-

tro de las inversiones:

c) Proveer cuénto sea necesario para que las cooperadoras leg entre—
guen, en tiempo, las rendiciones de cuentas de las partidas asignadas por el Es-
tado, visando las mismas y elevindolas de inmediato a la Oficina de Rendicién de

P
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Cuentas. En su defecto, 1nformarén a la Superioridad sobre las medidas adopta-

das para obtener el cumplimiento de la precedente d13p051c10n- ‘

d) Informar al Consejo General de Educac16n o al Servicio de Ensg
fiinza Superior, Normal, Media v Técnica, seglin corresponda, cuando éstos 1o /
soliciten, sobre la 1nscr1pc16n de comen°ales y todo otro asunto de interés;

e) Ejercer la jefatura de todo el perscnal del comedor, correspon
dléndole, en tal caricter:

1) Controlar y registrar la asistencia, bajo firma;
2) Conceder permiso para retiro en horas de labor;

3) Elaborar los planes de licencias del personal, elevéndolos ala
Oficina de Direccién de Personal.

Llevar el registro de suplencias, de acuerdo con las d15p051c10
nes vigentes en la materia;

Establecer los horarios del personal ajusténdose a lo estable-
cido en el articulo 27 de este reglamento;

Llevar para cada empleado, una carpeta de_aétuacibn;

Solicitar la aplicacién de sanciones;
Cursar notas de estimule;

Realizar toda otra tarea que relacionada con el.personal le en
comiende el Consejo General de Educacién y el Servicio de Ense
fanza Superior, Normal, Media y Técnica 2 surja del CUﬂPllmLEE
to de las disposiciones reglamentarlas vigentes y de su funcibn
de director de la escuela.

, f) Controlar, visar y elevar en tiempo, al Consejo General de Edu
cacibn o al Servicio de Engefianza Superior, Normal, Media y Técnica, las pla~
nillas de informacién mensual de menfis y gastos y toda otra documentac16n re=
lacionada con el servicio. Tal visacibn, al igual que en lo que respecta a las
rendiciones de cuentas, significara que las inversiones han sido efectuadas /
de acuerdo con las necesidades por &1 determinadas, seglin lo dlspuesto en eL/
inciso a) de este articulo;

g) Aplicar a los comensales las medldas dlsc1p11nar1as que cada,
caso requiera, de acuerdo con las reglamentaclones vigentes para las escuelas.
Cuando considere necesaria la separacibn definitiva de algin comensal, lo so~
licitar& al Consejo General de Educacibn o al Servicio de Ensefianza Superior,
Normal,'Hedia-y Técnica, quienes resolverén en definitiva-

h) Suspender el EUnc1onam1ento del comedor sélo cuando circunstan
cias excepcionales y. urgentes asi lo justifiquen, informando de inmediato aL/
Consejo General de Edicacién o al Serv1c1o de Ensenanza Superlor Normal, Me-
dia y Técnlca;

i) Informar al Consejo General de Educacibn o al Servicio de Ense
Hanza Superior, Normal, Media y Técnica sobre cualquier 1rregular1dad que ob— .
servare respecto del funcionamiento del servicio, su administracién y su per-
sonal; ' : '

J) Solicitar al Consejo General de Educac16n o al Servicio 'de Enae
fianza Superior, Normal, Media y Técnica la adopcién de las medidas que conside
re oportunas para el mejor func1onam1ento del servicio. :

Art.20°)- En caso de ausencia del director, sus funciones serin auto-

| _//',/_. |
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maticamente ejercidas por su reemplazante natural al frente del establecimiento.

- CAPITULO ITI

Funciones de las Asociaciones Cooperadorasg

Art.21°)~ Ademis de las funciones de caré&cter general asignadas a las
asociaciones cooperadoras de establecimientos con comedor, dichas entidades ten
dran, especificamente, las siguientes: ' ‘ L

a) Realizar log gastos de instalacibn, equipamiento y funcionamien
to de los servicios, en un todo de acuerdo con el presupuesto y menfis fijado y
con las necesidades y determinaciones ‘establecidas previamente por 1os respec-
tivos directores, llevando las registraciones contables pertinentes. E1 movi-/
miento de fondo asignado por el Estado para gastos del comédor, seré incluidq/
‘en el balance anual de las entidades, bajo un rubre especifico. -

b) Rendir cuenta de las partidas asignadas, segfin las normas esta-
blécidas para los responsables con la administracién. Las rendiciones de cuentas
respectivas serén entregadas al director de la escuela, para su elevacidn. al /

' Consejo General de Educacidn o al Servicio de Ensenanza Superior, Normal, Media
y Técnica. | T

c) Informar a los directores y si'correspondiere,,al Consaio (e
ral de Educacibn ¢ al Servicio de Enseianza Superior, Normal, Media y Técnica,
sobre cualquier irregularidad que observaren en el funcionamiento del cervicio,
su personal, etc. y solicitar la adopcifn de las medidas que estimaren oportu-
nas para el mejor funcionamiento de aquél.

d) Evacuar todas las consultas y facilitar todod los datos estadis
ticos y sobre movimiento de fondos, relacionados con el comedor, que formularen
o solicitaren el director, o el Consejo General de Bducacibn o el Servicio dg/
Ensefianza Superior, Normal, Media y Técnica. '

e) Poner a disposicibn del director, inspectores de escuelas e ing
pectores de comedores, la documentacidn que relacionada con el servicio, aqué-
llos pudieran solicitarles, debiendo toda la documentacibn relacionada con el/
conedor (libretas y facturas de proveedores, planillas de menfs, comprobantea/
y archivo de duplicados, etc.) estar depositadas en la escuela, sede de la Coo
peradora. ' . . '

CAPITULO IV

Del personal de los Comedores, en general

ATt.229)~ Los comedores escolares contarén con las plantas de personal
hecesarias para su normal funcionamiento, de acuerdo con lo siguiente:

a) ESCUELAS PRIMARIAS: Hasta treinta comensales: un cocinero; mas/
de treinta y hasta cuarenta y cinco comensales: un ecénomo {quien actuari tam-
bién como celador) y un cocinero; mis de cuarenta y cinco y hasta sesenta comen
sales: un ecébnomo (que también actuars como celador), un tocinero y un ayudan/
te; més de sesenta y hasta cien comensales: un ecbnomo, un celador, un cocine-
ro y un ayudante; mas de cien y hasta ciento cincuenta comensales: un ecbnomo,
un celador, un cocinero y dos ayudantes; m&s de ciento cincuenta comensales: /
adends del personal. citado precedentemente, un ayudante por cada sesenta comen
sales o fraccidn mayor de cuarenta y un celador por cada cien comensales y frac’
cibn mayor de sesenta,

———

Rt

b) ESCUELAS NORMALES Y TECNICAS: lLas mismas plantas citadas en el/
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inciso a) precedente, con excepcibn de los celadores. En estas escuelas s, las /

funciones relativas al cuidado de la disciplina serén ejercidas directamente /

por la direccibn o por el personal escolar en que ésta delegue y la tarea de /

distribuir la comida estarh a cargo de los propios comensales, de la manera que
lo establezca y reglamente el director.

c) OTROS SERVICIOS: Seglin lo establezca el Consejo General de Educa
cibn o el Servicio de Ensefianza Superior, Normal, Media y Técnica en cada caso.

Las plantas fijadas precedentemente podrén ser modlflcadas pop/
el Consejo General de Educacibn o el Servicio de Ensefianza Superior, Normal, lie
dia y Técnica a pedido de la Oficina de Cooperadoras y Comedores Escolares, en
casos excepcionales y cuando circunstancias de ese carécter (amplltud de ambien
tes, atencidn de comehsales en mhs de un turno, etc.) asi lo aconsejen. '

Asimismo, la dotacién de las plantas se ir& completando a medi-
da que las disponibilidades presupuestarias lo permitan debiendo el Consejo Ge
neral de Educacibén o el Servicioc de Ensefanza Superior, Normal, Media y Técnl*
ca adoptar, paulatinamente, las medidas conducentes a ello. En los comedores /
en que alii no se dispusiere de ecbnomo y hasta que se concrete aquel proceso y
en los que no corresponda disponer de dicho cargo, las funciones respectlvas se
rén ejercidas por los dlrectores respectivos. o por el personal escolar en el /
que éstos deleguen. :

Art.23°)- Son deberes y atribuciénes especificas de los ecénomos:

a) Ejercer la jefatura directa del personal del servicio:

b) Efectuar los pedidos de mercaderias, en un todo de acuerdo con /
las disposiciones adoptadas por la cooperadora y direccidn de la escuela, resa/
ponsabilizéndése por ‘la exactitud de las cantidades y por ia calidad de aqué~ /
llas; . - ; :

¢) Llevar el control de las cantidades y precios de las mercaderias
adquiridas, confeccionar la planilla mensual de menfis ¥y gastos y llevar el reﬁ/
gistro de asistencia de comensales:

d) Colaborar con la direccibn de la escuela y cooperadora, en todo/
cuanto se relacione con las funciones asignadas a aquélles, asistiendo a pedido
de la cooperadora, a las reuniones en que se tratdre asuntos del comedor;

e) Tener bajo custodia inmediata, todos los elementos, muebles, ﬁtl
les y viveres provistes al comedor;

f£) Disponer la preparacién de las comidas, de acuerdo con los menfis
establecidos o las variantes por &1 introducidas en caso de emergencia, vigilan
do y controlando escrupulosamente los alimentos que se utilizan y Fiscalizando/
su cantidad y calidad;

g) Controlar y hacer controlar por el personal a sus brdenes, la hi
giene y conducta de los comensales, mientras éstos pernanezcan en el comedor;

h) Informar de inmediato, a la direccién de la escuela todo hecho /
irregular o asunto que considere de interés, que cbservare referente al funcio-
namiento del servicio, en conocimiento a la Ascciacidn Cooperadora si asi corres .
pondiere; ‘

i) Solicitar a la direccibn, sanciones y notas de estimulo para el /
personal y la aplicacibn de sanciones a los comensales;
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j) Realizar ¥y hacer realizar por los celadores, cuande asf lo dispu
siere el director, vigitas domiciliarias a los comensales, en relacién con la /-
ingcripeibn, inasistencias, ete. de los mismos;

X) Colaborar, cuando asi 1o exijan las circunstancias, en las tareas
propias de los celadores ¥y en el caso de comedores de escuelas primarias que no
dispongan de &stos, ejercer sus funciones,

Art,24°)- Son deberes y atribuciones especificas de los celadores:

: a) Cuidar de la disciplina de los comensales, desde su ingreso has~
ta el retiro de éstos del comedor; . ' ' '

b) Intervenir personalmente, en el aseo de los comensales, previo a
las comidas;

¢) Inculcar en los nifios h&bitos de buena convivencia, sociabilidad
y buenas maneras, atendiéndolos con solicitud y carifio; -

d) Distribuir las raciones a cada comensal;

e) Usar, durante el desempefio de su tarea, delantal Yy cubrirse el qg
bello con cofia o similar; : ' .

£} Colaborar, cuando el ecénome lo considere“imprescindible, en las
tarea propias de los avudantes ¥ en general realizar toda otra que aquil ie gne
comiende, con miras al mejor funcionamiento del servicio.

Art.25°)~ Son deberes y atribuciones especificas del cocinero,

a) Preparar:las comidag, en un todo de acuerdo con las indicaciones
del ecbneme, haci&ndolo con esmere e higiene; -
. L]

b) Realizar, con la colaboracibn de los ayudantes, la limpieza de /
los utensilios del comedor; : '

c) Tener especial cuidado de que al retirarse queden todos los fue-
gos apagados; : ' '

d) Cumplimentar el inciso e) del articulc 24°;

e) Realizar toda otra tarea que le encomiende el ecbénomo, para el /
mejor funcionamiento del servicio; -

Art.26°)- Son deberes y atribuciones del ayudante:
a) Ayudar al cocinerc en todos 1os menesteres propios de su funcién;

b) Tender y levantar las mesas, efectuar la limpieza de los ambien-
tes del comedor y guardar los utensilios, una vez limpios;

¢) Transportar la comida a las mesas;
d) Cumplimentar el inciso e) del articulo 240,

e) Realizar toda otra tarea que le encomiende el ecbnomo, para el me -
Jjor funcionamiento del servicio.

Del horario del personal

»  Art.27°)~ E1 horario de prestacién de servicios del personal estaré de
acuerdo con las hecesidades de cada establecimiento, el que no podra superar ;/
las cuarenta (40) horas semanales de trabajo de lunes a sébado, en horario cog/
rrido. En los dias shbados el horario no podré excederse de las 13 horas. Bl /

/Y
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ProvVINCIA DE SANTA FE

personal tendrf derecho a solicitar el pago de la diferencia que por mayor /

Jjornada horaria le corresponde de acuerdo con lo establecido en el Articulo /
42° del Decreto-Acuerdo N° 01195/73. '

CAPITULO V
. _ ‘Del escalafbn _ .
Art,28°)- El personal de los comedores escolares revistar& de acuerdo con

sus funciones, en las siguientes categorias:

Ecénoma - Categoria: 13
. Celadora - Categoria:

Cocinera - Categoria:

Ayudante - Categoria:

1

Arti29°)— Las vacantes serén cubiertas con personal interino, mediante es
calafon interno del establecimiento hasta tanto se den las condiciones para /
el cumplimiento de las disposiciones contenidas en la Ley 6936 y disposicioj/'

- nes complementarias, debiendo el director de 1a escuela formular las proposi-

ciones correspondientes ante la Direccibn de Personal.

Del traslado, calificdcién y régimen de suplencias

Del trasiace

Art.30°)- E1 personal de comedores tiene derecho a ser trasladado a igual
cargo, vacante con anterioridad a la provisibn de éste por promocibn. A tales
efectos se aplicarén las normas'vigentes'sobre la materia, respeténdose la /
clasificacién de cargos establecida en el Art,28° de esta reglamentacidn, pa~
ra la confeccién de los respectivos escalafones. En lo no previsto y subsidia
riamente y por'analogia, se ‘aplicarén las disposipiones vigentes o del que lo
reemplace o modifique. ‘Cprresponde a Direccién de Personal la recepcibn de 50
licitudes, confeccién de escalafones y toda otra actividad relacionada con la
ejecucidén del movimiento de este personal, con la participacién directa de /
los representantes gremiales autorizados de este sector,

De las permutas

Art.3l°)- Para las permﬁtas;se cumplimentaré, en todo cuanto sea de apli-
cacibn, las disposiciones respectivas del Becreto N° 4833/74, sus modificacio
nes o 1os que-los reemplazaren. o o

Del personal excedente

Art.32°)- En los casos de personal eXCedénte, se proceder& conforme conn/
las normas establecidas al respecto para el personal escolar, la reubicaciéq/
serd efectuada en otro comedor de la misma localidad o en una escuela a falta
de éste en la zona. . '

S : De las calificaciones S
Art.33°)- Anualmente, en noviembre, el personal de los comedores sera ca-
lificado de acuerdo con el régimen establecido para el personal de servicio /-
de las escuelas primarias comunes, con. las modificaciones previstas en esta /
reglamentacibn. Para ser calificado deber contarse con wna asistencia no infe
rior-al sesenta por ciento (60%) de los dias en que funciond el Comedor.

Art.34°)- La calificacibn de los Celadores, Cocineros y ayudantes sera ad
Judicada por un tribunal integrado con el director de la escuela, el economq7

Y un vicedirector y en ausencia de bste, con el masstrs mejor escalafonado del
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establecimiento. La de los Ecbnomos, ser& acordada por un Tribﬁnallintavrado por

el director y dos vicedirectores del establecimiento y en durenc1a de estos por
los maestros mejor escalafonados.

Art,35°)- Para la calificacién de los Ecbnomos, en partlcular, se ten-
dr& en cuenta las siguientes bases:

a) Disciplina, considerandose:

1°- Bepiritu de disciplina demostrado en el cumplimiento de/
las funciones especificas. '

2°~ Capacidad para bastarse a si mismo.

3%~ Resgpeto y cumplimiépto de las disposiciones reglamentarias
y de las directivas que se le imparten.

4°- Pulcritud en el vestir y el hacer.

b) Laboriosidad, considerandose: ‘
1°- Bspiritu de trabajo y de colaboracibén demostrades en eL/
cumplimiento de sus funciones. Puntualidad. Asistencia,

- Eficiencia con que cumple las tareas propias de sus fun~
ciones.

. 3% Esmero y correccibn con que lleva las documentaciones de
. rigor.

¢) Aptitudes docentes y de gobierﬁo, considerandose:

10~ Acc1bn en favor de la asistencia reqular y de la puntuali
- dad de'los nifios al comedor. ¢

°-~ Resultaedos educativos logrados en el cumplimiento de las
.disposiciones contenidas en el articulo 23° de este re-/
_glamento, ' : : :

La calificacibn ser& acordada por bases atendlendo a la/
siguiente escala numérica:s 4, 3, 2 v 1, las sumas de los promedios obtenidos en
cada base determinaran la valoracibn conceptual siguientes

Hasta 4 puntos: Defieiente.
Desde 4,01 hasta 7: Regular.
Desde 7,01 hasta 10:- Bueno.
Desde 10,01 hasta 12: Muy bueno.

Art.36°)- La calificacién de cada base seré aquella que resulte de pro
mediar la asignada por cada miembro del Tribunal, anoténdose hasta los centési-
mos. En todo los casos, ‘el qubunal tendr& en cuenta la documentacibn concretq/
referida-a la actuacibn del agente, que obrare en la direccién de 1la escuela. /
Cuando la calificacién fuere regular o deficiente, las opiniones de los miem- /
bros del Tribunal serén fundadas y constarén en acta. ’

Art.37°)- Al personal suplente que hubiera actuade en forma ininterrum

pida durante el periodo a calificar, por un lapso no inferior al 30% de los dias

en que funcioné el comedor, le corresponde calificacién de acuerdo con las pres
cripciones de este reglamento.

Art.38°)~ El personal titular al que no correspondiere calificacibn por
haber actuado menos tiempo que el establecido, mantendr& durante un afio la obte
nida el afio anterior. Si se hallare bajo sumario o 1nvestlgac16n, serd califica
do al dictarse resolucién firme.

Vi
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ATt 39°) El concepto serd consignado en planilla por cuadruplicade, de
biendo ¢l director de 1a escuela remitir sendos ejemplares a Hoja de Concepto, /-
Oficina de Cooperadoras y- Comedores Escolares y Direceibn de Personal. Fl cuadru
Plicado quedari en el archive de la escuela. El interesado ser& notificado por el
director, por duplicado, el que deberd ser devuelto a aguél dentro de los clncq/
dias hébiles subsiguientes a la fecha de notlflcaﬂlén.

Art,.40°)~ E1 personal que no esté de acuerdo con la callflcac16n otorga
da, podré apelar dentro de los cinco dias hé&biles sub51gu1entes al de la notifi-
cac16n. El recurso, debidamente fundado, se presentaré ante el director de 1la es
tuela; quien otorgard recibo v de inmediato lo elevari a la Oficina de Cooperado.
ras y Comedores Escolares, acompafiando con los antecedentes concretos que sirvie
ron como base para la calificacién y el libro de actas respectivo quienes lo ele
_ varén al Consejo General de Educacibn o al Servicio de Ensefianza Superior, Norw/
mal, Media y Técnica, segfin corresponda, con el respectlvo informe, para su reso
lucibn deflnltlva.

Art 41“) Estén inhibidos, por Jncompatlbllldad para integrar el Tribu
.nal que establece esta Reglamentacidn, los parientes del personal a callflcar, /
hasta el cuarto grado de consanguinidad y sequndo de afinidad. -

Art.42°)- Las planillas a que se alude en 2l .articulo 28° deberén corresg
ponder a toda la planta del personal de Tomedores, aunque no corresponda callfln
cacibn en alghn caso, debiéndose dejar constancia de los motivos en la pertinen-
te. El envic de los tres ejemplares debera ser heche ror el director dentro de /
los cinco dias de vencido el plazo para las apelaciones, conjuntamente con éstas,
s1 las hubiere, las planlllas que reciban Hoja de Concepto y la Oficina de Coope
radoras y Comedores Escolares, serfn reservadas por éstas como antecedgntes. Las

que reciba D1recc16n de Personal serén giradas a Ficheros y Escalafones; para que

en su oportunidad confecciones los respect1vos escalafones de traslado.

De las Suplenc1as

Art. 43“)- Las suplencias para el personal de los comedores se ajustarfn
a las normas que se establezcan en este reglamento y subsidiariamente, en los /
asuntos no contemplados en cuanto sea de aplicacibén directa o por ‘analogia con /
las establecidas en las disposiciones respectlvad, en vigencia, procedzéndose de
acuerdo con lo siguiente:

a) Los aspirantes deber&n reunir las condlcxones fijadas para el 1ngre
~en el Decreto N® €936,

b) La. inscripcién deberi efectivizarse ante el director de la escuela, /
abriéndose el registro, en cada establecimiento, cinco dias anteg de la inicia-/
cién del curso escolar, clausurindose el Gltimo de ellos, a la hora d1ec151ete.

c) Se confeccionara el registro de aspirantes y cerrado el mismo se pro-
ceders de inmediate, en acto plblico, al que se invitard a concurrir a los 1ns1/
criptos, a efectuar los sorteos, cuyos resultados determinar&n el orden en los /
respectivos escalafones no obstante lo ‘cual, para las suplencias de ecbnomos, se
tendré en cuenta, finicamente a quienes posean titulo secundario.

d) Cada aspirante sblo podr& inscribirse en una escuela. .

e) Efectuado el sorteo, se labrarfn actas que firmarén los presentes. Co
pias de estas actas y de los escalafones resultantes geran enviadas por el dlrec
tor; dentro de los cinco dias posterlores, a la Oficina de Cooperadoras y Comedo
res. o a su Delegacibn Rosario, segln corresponda, sin perjuicio de la que debe/
env1arse a Direccibn de Persconal.
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f) En las escuelas donde no se inscribieren aspirantes a suplen- /
cias dentro del término reglamentario; el registro serd clausurade y el direc-/ .

tor del establecimiento informari de ello, de inmediato, a la Oficina de Coope-

radoras y Comedores Escolares. o Delegacién Rosario de la misma ¥y & Direccién de
Personal,. . ' '

g) Para cubrir las suplencias de los comedores en los que no se hu
bieren inscriptos aspirantes o de los que durante el afio hubiesen quedado sin /
ellos, en la Oficina de Cooperadoras y Comedores Escolares Y en su Delegacién Ro
sario, se abririn sendos registros de aspirantes, en los que éstos podrén ing-/
cribirse dentro del plazo establecido en el inciso b) de este articulo sin per-
der el derecho a hacerlo en las escuelas. Se cumplimentarin los requisitos exi-
gidos por los incisos a), ¢), d) y a partir del dia siguiente al del sorteo, /
1os registros de las oficinag citadas serén reabiertos y asi permanecerin todo
el afio, formindose con ellos segundos escalafones en los que el orden respecti-
vo serd el de inscripcibn, ' ' :

Para inscribirse‘en los registros citados en este inciso, ademis
de los requisitos establecidos para inscribirse en las escuelas, los interesados:
deberén especificar, taxativamente, las escuelas en que aceptarian reemplazos.

Cuando en una escuela no se dispusiere de suplente inscripto, su
director deber4, obligatoriamente, solicitar su envio a la Oficina de Cooperado
- ras y Comedores Escolares o su Delegacién Rosario, segiin corresponda.

¥

h) Cuando en ninguno de loé;registros aludidos en los incisos pPre~
cedentes se hubiere inscripto aspirantes con titulo secundarios para proveer su
Plencias de ecénomos, se cubririn €stas con quienes corresponda, por su orden,/
de los restantes inscriptos enllos registros para ecénomos y celadores, sin te-
nerse en cuenta la carencia del precitado tftulo. ‘ o

) i) Comprabada documentalmente 1a carencia de idoneidad profesional’
de un suplente, el director del establecimiento respectivo podré solicitar su /'
cese a la Oficina de Cooperadoras Y Comedores Escolares o a su Delegacién Rosa-
rio, segln corresponda, las que resolverén dentro de los cinco dfas hébiles. En
caso afirmativo, el suplente seri eliminado de los registros en que estuviere ins
cripto, libréndose comunicaciones a Direccién de Personal Y a la Inspeccién Ge-
neral que corresponda. El interesado tendri derecho a apelar, en Gltima instan-
cia, ante el Consejo General de Educacién o al Servicio de Enéeﬁaﬁza'Superior,/
Nonﬁal, Media y Técnica, segin corresponda, dentro de los cinco dfas hébiles /
posteriores al de su notificacién. C

- j) Cuando -en alguna escuela hubiera personal titular con t{tulo se
cundario, éste tendri prioridad por sobre los aspirantes a suplencias para suplir
al respectivo ecénamo, teniendo -derecho el cobro de 1a diferencia de haberes /
después.de los sesenta dias. ' ' '

k) El personal suplente sélo cobrars haberes por los perfodos traba
jados.

Art.44°)- La oficina de Cooperadoras y Comedores Eécolares'podré orga~
nizar, previo a la apertura de los registros suplentes, cursillos de capacitaﬁ/"'
cibn para los interesados, expidiendo las constancias del caso a quienes comple
taron el 90% de asistencia, adquiriendo &stos prioridad para las suplencias, a/
cuyos efectos serin sorteados separadamente del resto de los aspirantes inscriz
tos e inclufdos en un escalafén preferencial. o '

Traslados transitorios
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Art, 45°) Los Jefes de las Oficinas de Cooperadoras y Comedores Escola
res y el de 1a Delegacidn Rosario, estén facultados para disponer, con el v1°to
bueno del Director de Personal y del Subinspector General de la Tercera Seccién '
respectivamente, o sus reemplazantes naturales, prestacibén de servicios de perso
nal de un comedor en otros servicios de la misma localidad, por periodos que en
su totalidad no superen los sesenta dias en el afio, cuando situaciocnes de emer-
gencia as{ lo esgigieren, ‘ ' '
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De la disciplina -~ De los sumarios

Art, 46°) En lo referente a régimen dlsc1p11narxo, de Sumariocs y Trlbu
nal Disciplinario, serén de aplicacidn dlrecta las disposiciones del Decreto e
6936 y disposiciones complementarlas.

De las licencias

Art.47°)~ La licencia ordinaria anual del personal de los comedores se
ajustaré, en general, al régimen previsfo para el personal de la administracién
el personal de los comedores que no funcionen en vacaciones deberi hacer uso de
su licencia ordinaria anual en dicho perfodo y sin perjuicio de ello, ser& des-
‘tinado por las oficinas de Cooperadoras y Ccmedores Escolares, a prestar servi- :
cios, durante el precitado lapso de vacaciones, en otros servicios ubicados en/
la misma loccalidad. De igual manera se proceder& en el supuesto de suspen516n /
temporaria del funcicnamiento de un comedor. En el caso de que en la misma loca’
lidad no existan servicios similares para el desplazamiento del personal, die /
chos agentes deber&n cumplir en la escuela las funciones que el director les' /
asigne acordes y compatilles con el cargo que desempeﬁan.

Art.48°)- En aquellos establecimientos cuyos comedores funcicnan todo/
el afio y dada las caracteristicas especiales de estos servicios, cuando el per~
sonal deba hacer uso de su licencia ordinaria el director de la escuela podra /-
designar reemplazante de acuerdo con las disposiciones que rigen el régimen dq/
reemplazo.

Art. 49°)- Este Reglamento rigentambién, en todo cuanto.sea de aplica-/
cién y no se oponga a las reglamentaciones especificas respectivas, para los /[
restantes servicios asistenciales, creados o a crearse (Casa del Escolar, Guar-
derfa Infantil, etc.), dependientes del Consejo General de Educacidn o del Ser-

vicio de Ensenanza Superior, Normal, Media y Técnica, segun el Cas0.

Art. 50°) Los ‘casos no previstos en el presente Reglamento serén resuel
,tos por el Consejo General de Educacién o el Servicio de Ensefianza Superlor, /_
Normal, Media y Técnica, segflin corresponda. '

Art.51°%)~ Déjase sin efecto todas las disposiciones que se cpongan a la
presente reglamentacién.-




